PASSO A PASSO PARA SOLICITACAO DE AGENDAMENTO DE DEFESA DE TCC PELO SEI

1) Acesse a aba FEELT do SEI

Para saber+ Menu Pesquisa I FEELT ¥ ==

2) No menu apresentado, ao lado esquerdo, clique em “Iniciar Processo”

UNIVER SIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA

sel.

C [OCESS0S
_ Iniciar Processo
Retorno Programado

Pesquisa

Base de Conhecimento
Textos Padrdo
Modelos Favoritos
Blocos de Assinatura
Blocos de Reunido

Blocos Internos

3) Clique no icone “Exibir todos os tipos”

-

Escolha o Tipo do Processo: @

Administracdo Geral: Normas

Administracdo Geral: Pedidos, Oferecimentos e Informacdes Diversas
Administracéo Geral: Planos

Documentacio e Informacao: Protocolo: Recepcdo, Tramitacio e Expedicdo
de Documentos

4) Selecione a opg¢do “Graduacdo: Trabalho de Conclusao de Curso”

Graduacdo: Reformulacdo Curricular (Inclusive na modalidade a distan
Graduacdo: Registro de Conteldo Programatico

Graduacdo: Registro de Diploma

Graduacdo: Registro de Notas e Frequéncia

Graduacdo: Trabalho de Conclusdo de Curso

Graduacdo: Trancamento de Matricula

Graduacdo: Trancamento de Matricula Parcial

5) Na Tela Iniciar Processo, complete com as seguintes informagoes:
- Especificacdo: Digite o termo “Agendamento Defesa de TCC”

- Interessados: Digite “COCCA” e selecione a opg¢do “Coordenac¢do do Curso de Graduacdo em Engenharia
de Controle e Automacgao (COCCA)”

- Nivel de Acesso: Selecione a op¢do “Publico”

- Por fim, clique na op¢ao “Salvar”



Apos inserir as
informagdes, clique
em salvar.

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
[ Graduac@o: Trabalho de Conclusdo de Curso v

Especificacio;
IIAgendamenm Defesade TCC | ]
Classificagio por Assuntos:

125.32 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO. TRABALHO FINAL DE CURSO p b 4

Interessados

I Coordenagio do Curso de Graduacdo em Engenharia de Controle e Automagdo (COCCA) i Pl

Observacbes desta unidade:

Nivel de Acesso
Sigiloso () Restrito I @ Publico I

6) Com o processo criado, clique no icone “Incluir Documento”

L
WEIRE

Proce Incluir Documento Le I

7) Clique no icone “Exibir todos os tipos”

/

Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Ata de Defesa - Graduacdo
Ata de Reunido
Declaracdo

Despacho

E-mail

8) Selecione a opg¢do “Requerimento de Constituicao de Banca”
Recibo de Remessa Interna
Requerimento de Auxilio Transporte

|Requerimento de Constituiciio de Banca |

Requerimento de Documentos Diversos
Requerimento para Desenvolvimento na Carreira-TAE
Requerimento

9) No campo “Descri¢dao” insira o nome completo do(a) discente



Requerimento de Constituigio de Banca

Texto Inicial

() Documento Modelo
() Texto Padrio
(@ Menhum

Descricdo:
[ ]

Interessados:

|Courdenagéu do Curso de Graduacido em Engenharia de Controle e Automacao (COCCA)

10) Em Nivel de Acesso selecione a opg¢ao “Publico”

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restrito (@ Publico

11) Clique em “Confirmar Dados”

(_) Restrito @ Publico

‘ Confirmar Dades |)| Voitar
~———————

12) Com o documento criado, clique no icone “Editar Contetido”

EEE

13) Quando abrir a nova janela, faca as alteragdes no documento conforme o modelo de Requerimento
de Constituicao de Banca enviado por e-mail

14) Verifique os dados inseridos e clique em “Salvar”

8 sei.ufu.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar8acac_origem=arvore_visualizar&id_procedimento=2425296&id_documento=24254898ir

@ Assinar | | . - - 1

100 % AutoTexto

15) Clique em “Assinar” e digite sua senha.

@ sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=editor_montar@acao_origem=arvore_visualizar&id_procedimento=2425296&id_documento=2425489&ir

Salvar @ & - - 1

S~———

100 % AutoTexto

16) Clique no icone “Enviar Processo”

17) Em Unidades, digite “COCCA” e selecione a op¢do “Coordenacao do Curso de Graduag¢io em
Engenharia de Controle e Automacgdo (COCCA)”



Unidades:

I I | Mostrar unidades por onde tramitou

18) Por fim, clique em “Enviar”

Enviar Processo

Enviar

Processos:
23117.041184/2020-16 - Graduacdo: Trabalho de Conclusdo de Curso

Unidades:



