NORMAS COMPLEMENTARES DE ESTAGIO
DO CURSO DE GRADUACAO EM ENGENHARIA ELETRICA

TITULO I
ESTAGIO

CAPITULO |
Da Natureza e das Finalidades

Art. 1° - O estagio supervisionado € o ato educativo que permitira ao estudante entrar em contato com
0 ambiente de trabalho e com a pratica cotidiana de sua futura area de atuacdo, trazendo-lhe
maturidade profissional e técnica, contato com profissionais da area, vivéncia em empresas e a
oportunidade de conectar o saber ao fazer.

Paragrafo unico. O estagio podera ser obrigatorio ou nao-obrigatério, conforme
estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo em Engenharia Elétrica.

I - O estagio obrigatdrio € componente curricular do curso, sendo requisito para sua concluséo.

Il - O estagio ndo-obrigatdrio é aquele desenvolvido como atividade opcional e complementar,
acrescida a carga horaria regular e obrigatdria, o qual podera ser convalidado como atividade
académica complementar, conforme o Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo em
Engenharia Elétrica.

Art. 2° - O estdgio devera permitir ao estudante desenvolver visdo sistémica, conhecimento do setor
produtivo de sua futura area de atuacdo, nogdes de geréncia de producdo, incluindo marketing,
qualidade, produtividade, bem como consciéncia das implicacdes econdmicas, sociais, ambientais e
éticas da atividade do engenheiro.

Art. 3° - O estdgio deve obedecer, além da legislacdo vigente (Lei N° 11.788), ao Estatuto, ao
Regimento Geral da UFU, as Normas Gerais da Graduacdo da UFU, as Normas Gerais de Estagio de
Graduacdo da UFU e a estas normas complementares de estdgio do curso de Graduacdo em
Engenharia Elétrica.

Art. 4° - Caso o estudante tenha vinculo empregaticio em area correlata ao curso, o trabalho podera
ser considerado como estagio obrigatorio.

8 1° Para 0 caso previsto no caput deste artigo, € necessario que a atividade profissional seja
supervisionada, e que atenda aos demais requisitos presentes nesta norma quanto a condi¢do do
estudante para a realizacdo do estdgio e apresentacdo dos documentos necessarios a
formalizacdo deste.

§ 2° O vinculo empregaticio podera ser utilizado para contabiliza¢éo da carga horaria de estagio
supervisionado desde que a atividade seja na area da Engenharia Elétrica e durante o periodo
de integralizacao do curso.



§ 3° O estudante devera apresentar no Setor de Atendimento ao Aluno o contrato de trabalho e
plano de atividades, solicitando que a atividade seja convalidada como estagio. A solicitacdo
sera, em seguida, encaminhada para analise do Colegiado de Curso.

Art. 5° - Caso o estudante participe de projeto de iniciacdo cientifica nas areas de conhecimento
relativas as atividades profissionais do Engenheiro Eletricista, estabelecidas no Projeto Pedagdgico
do Curso de Graduacdo em Engenharia Elétrica, esta atividade podera ser convalidada como estagio
obrigatdrio desde que:

I — o projeto de iniciacdo cientifica seja aprovado pela PROPP, 6rgdo de fomento ou pelo
Conselho da Faculdade de Engenharia Elétrica;

Il — o projeto de iniciacdo cientifica tenha a duracdo minima de 12 (doze) meses;

111 - seja possivel a integralizacdo da carga horéria minima de estagio obrigatdrio, contada a
partir da formalizacdo deste, dentro da vigéncia do projeto de iniciacdo cientifica;

IV — a formalizacdo do estagio seja aprovada pelo Colegiado do Curso de Graduagdo em
Engenharia Elétrica.

Art. 6° - N@o pode, sob nenhuma hipdtese, ser considerado como estagio obrigatério trabalho
voluntario de qualquer natureza.

Art. 7° - Para a formalizacdo do estagio obrigatorio e do estagio ndo obrigatério e inicio de atividades
de estagio sdo necessarios os documentos “Termo de Compromisso de Estagio (TCE)” e “Plano de
Atividades de Estagio”.

§ 1° Termo de Compromisso de Estagio (TCE)” deve ser assinado pelo supervisor(a) de estagio,
representante legal da parte concedente, coordenador de estagio, representante legal do Setor
de Estéagio da UFU e pelo estagiario(a).;

§ 2° Um modelo para o Termo de Compromisso de Estagio (TCE) pode ser observado no Anexo
I destas normas.

§ 3° O Plano de Atividades de Estagio deve ser assinado pelo supervisor de estigio ou
representante legal da concedente, pelo professor orientador do estagio e pelo estagiario(a).

8§ 4° Um modelo para o Plano de Atividades de Estagio pode ser observado no Anexo Il destas
normas.

§ 3° Os documentos impressos poderdo ser substituidos por versdo eletrdnica quando este
recurso for implementado pela UFU.

8 4° Os documentos relacionados no caput deste artigo devem ser providenciados em vias
suficientes para todas as partes envolvidas: discente, Setor de Estagio, Coordenador de Estagio,
professor orientador e a parte concedente do estagio.

8 5° No caso previsto no Art. 4° destas normas, conforme o Art. 9°, o termo de compromisso
serd substituido pelo contrato de trabalho.

Art. 8° - E requisito indispensavel para a formalizagio da conclusio do estagio obrigatorio e do
estagio ndo obrigatorio a apresentacdo de relatorio de atividades por parte do estagidrio, em



periodicidade nunca superior a seis meses (Relatdrios de acompanhamento semestral — Um modelo
para esse relatério pode ser observado no Anexo I11), além de um relatério final, integrando as
corregdes/recomendacgOes do professor orientador e supervisor da parte concedente, acompanhado de
parecer de ambos indicando a aprovacdao (Um modelo para esse relatorio pode ser observado no
Anexo 1V).

Art. 9° - No caso previsto no Art. 4° destas normas, 0 estudante devera apresentar no Setor de
Atendimento ao Aluno o contrato de trabalho e plano de atividades, solicitando que a atividade seja
convalidada como estagio. A solicitacdo sera, em seguida, encaminhada para analise do Colegiado de
Curso.

Art. 10° No caso previsto no Art. 5° destas normas, o estudante devera apresentar no Setor de
Atendimento ao Aluno o certificado de participacdo em projeto de iniciacdo cientifica, e demais
documentos que comprovem o atendimento aos requisitos estabelecidos no Art. 5°, além do plano de
atividades conforme o Art. 7° destas normas, solicitando que a participacdo no projeto de iniciagéo
cientifica seja convalidada como estagio. A solicitacdo serd, em seguida, encaminhada para analise
do Colegiado de Curso.

CAPITULO II

Da Organizacao
Art. 11° - Conforme as Normas Gerais de Estadgio de Graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia, o Setor de Estagio (SESTA) da Diretoria de Ensino da Pré-Reitoria de Graduacao é o
6rgdo de execucao responsavel pela formalizacao e registro dos processos administrativos de estagios
realizados pelos estudantes da UFU, que deve manter contato permanente com 0s coordenadores de

estagio das Unidades e, quando necessario, manifestar-se exarando pareceres e orientacoes.

Art. 122 — O curso de Engenharia Elétrica terd um coordenador de estagio cuja fungéo é definida nas
Normas Gerais de Estagio de Graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia e no Capitulo IV,

Titulo I, destas normas.

Art. 13° Para cada estagiario haverd um professor orientador académico indicado pelo coordenador
de estagio do curso de Graduacdo em Engenharia Elétrica, seja 0 estdgio obrigatorio ou néo

obrigatdrio.

8§ 1° O orientador académico do estagio obrigatdrio devera ser um professor da Faculdade de
Engenharia Elétrica, preferencialmente com formacéo na area do estagio, e devera orientar o

estudante nos aspectos técnicos e teoricos do estagio.

§ 2° As atribuices do professor orientador sdo definidas no Capitulo V, Titulo I, destas

normas.



Art. 14° - Para cada estagiario havera um supervisor indicado pela parte concedente de estagio, seja
0 estagio obrigatdrio ou ndo-obrigatdrio. Ndo € necessario que o supervisor seja engenheiro, mas deve

ser um profissional que tenha extensa experiéncia na area de realizagdo do estégio.

Art. 15° - Todo candidato a estagio devera apresentar, antes do inicio das atividades de estagio, um

plano de atividades a ser aprovado pelo coordenador de estagios e pelo professor orientador.

Art. 16° - Todo candidato a estidgio deverd assinar, juntamente com a parte concedente e a
Universidade, por meio do Setor de Estagio da UFU, o termo de compromisso disposto no Art. 72,
antes do inicio das atividades de estagio, onde deve haver comprovacdo da contratacdo de seguro

contra acidentes pessoais em favor do candidato.

Art. 17° - Durante o estagio, o aluno deverda cumprir o plano de atividades aprovado conforme o
disposto no Art. 7° destas normas.

Art. 18° - O estagio obrigatorio é considerado concluido depois do atendimento aos seguintes

requisitos:

I-  Cumprimento da carga horaria minima definida no Projeto Pedag6gico do Curso de
Graduacdo em Engenharia Elétrica e especificada no Capitulo I, Titulo Il, destas normas.

I1- Cumprimento de todas atividades do plano de atividades, ou quando for o caso, parte delas e
atividades adicionais, com razdo justificada no relatério de estagio com anuéncia do
orientador.

I11- Aprovacao do relatorio final de estagio pelo orientador académico, cujo conteldo deve estar
em conformidade com o Anexo IV destas normas.

IV- Apresentacgdo do relatério final, em até 30 dias apds o término do estagio, ao Coordenador de
Estagio.

V- Envio da ficha de conclusdo de estdgio pela Coordenagdo de Curso a Diretoria de
Administracdo e Controle Académico da UFU para o registro do componente curricular.

(Sugestéo de alteracdo mais adiante)

Art. 19° - O estagio ndo-obrigatorio é considerado concluido depois do atendimento aos seguintes

requisitos:

I- Cumprimento de todas atividades do plano de atividades, ou quando for o caso, parte delas e
atividades adicionais, com razdo justificada no relatério de estagio com anuéncia do

orientador.



I1- Aprovacéo do relatério final de estagio pelo orientador académico, cujo contetdo deve estar
em conformidade com o Anexo IV destas normas.

- O relatdrio devera ser entregue em até 30 dias ap6s a conclusdo das atividades do
estagio.

V- Emisséo do certificado de horas estagiadas emitida pelo coordenador de estagio.

Paragrafo unico. Na hipotese do ndo cumprimento do disposto no caput deste artigo, ndo sera

possivel a contabilizacdo do estagio ndo-obrigatorio como atividade complementar.

TITULO II
DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

CAPITULO |
Da Instituicdo Concedente

Art. 20° - Poderdo ser concedentes de estagio pessoas juridicas de direito privado, 6rgdos da
Administracdo Puablica direta, autarquica e fundacional de quaisquer dos poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior

devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizacdo profissional.

Art. 21° -A parte concedente devera atender a legislacdo vigente no que diz respeito a saude e
seguranca no trabalho do estagiario.

Art. 22° - Conforme as Normas Gerais de Estdgio de Graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia, a parte concedente devera:

I. indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia profissional na
area de conhecimento de Sistemas de Energia, para supervisionar o trabalho de estagio do
estudante, sendo que esse funcionario ndo podera supervisionar mais do que dez estagiarios
simultaneamente;

Il. contratar, as suas expensas, seguro contra acidentes pessoais para o estagiario e

I11.ofertar instalacbes que tenham condigdes de proporcionar ao estagiario atividades de

aprendizagem social, profissional e cultural.

Paragrafo unico. No caso de estagio obrigatorio, a responsabilidade pela contratacdo do
seguro de que trata o inciso Il deste artigo podera, alternativamente, ser assumida pela UFU.

Art. 23 ° -, Quando o estagio do discente da Graduagdo em Engenharia Elétrica for realizado no
ambito da Universidade Federal de Uberlandia, aplicam-se as mesmas regras das Normas Gerais de
Estdgio de Graduacdo da Universidade Federal de Uberlandia e destas normas complementares.



Paragrafo unico. O estagio no ambito da universidade devera ser realizado em area compativel
com os objetivos do Projeto Pedagdgico do Curso de Engenharia Elétrica, conforme disposto no
no Art. 29°.

CAPITULO Il
Do Setor de Estagio

Art. 24° - Conforme as Normas Gerais de Estadgio de Graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia, caberd ao Setor de Estdgio (SESTA) da Diretoria de Ensino, da Pro-Reitoria de
Graduacdo da UFU:

I —formalizar convénios;

Il —elaborar os termos de compromissos de estagio;

Il — promover a tramitagdo de documentos, viabilizando agilidade no processo de

formalizacdo dos estagios;

IV — manter contato, de forma permanente, com as coordenacdes de estagio, buscando a

interacdo e a atualizacdo de informagdes dos processos em desenvolvimento;

V - prestar apoio na divulgacdo de possiveis oportunidades de estagios, juntamente com as
coordenacdes de estagio dos cursos;

VI —emitir certificado para os estudantes que realizaram estagio no ambito da UFU,

V11 — formalizar eventuais desligamentos por meio de rescisdo de estagio e

VIII - manter registro de todos estagios realizados na UFU para fins de acompanhamento

e controle.

CAPITULO I1I

Das Determinacdes do Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacgdo em
Engenharia Elétrica e do Colegiado de Graduacdo Engenharia Elétrica

Art. 25° - Conforme o Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacdo em Engenharia Elétrica, o
estagio obrigat6rio € um componente curricular com carga horaria minima de 180 horas.



Paragrafo Unico -Para a realizacdo do estagio obrigatdrio, como pré-requisito minimo, 0
discente deve ter cursado com aproveitamento 2300 horas integralizadas de componentes

curriculares.

Art. 26 © -. Conforme as Normas Gerais de Estagio de Graduacao da Universidade Federal de
Uberlandia, caberé ao Coordenador de Curso assegurar que o estudante, ao realizar o estagio
obrigatorio, esteja matriculado no respectivo componente curricular.

8§ 1° A formalizacdo de estdgio obrigatério podera ocorrer tanto no periodo letivo quanto no

periodo de férias

8 2° Caso a concluséo do estagio ndo ocorra até a data de matricula semestral, prevista no
calendario académico, o discente deveréa solicitar a renovacao de matricula em estagio para a

continuagdo no semestre subsequente.

8 3° O professor coordenador de estagio devera lancar como resultado final do periodo o
conceito “SEM APROVEITAMENTO?”, caso o estudante ndo finalize o estagio obrigatério

até o final do semestre letivo em que estiver matriculado.

Art. 27° - O estdgio ndo-obrigatdrio € aquele desenvolvido como atividade opcional, podendo ser
contabilizado na carga horéria correspondente as Atividades Complementares do Curso, conforme
estabelecido no Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacdo em Engenharia Elétrica e no Art 1° destas

normas.

8§ 1° - Para a realizagdo do estagio ndo-obrigatorio, como pré-requisito minimo, o discente
deve ter cursado com aproveitamento:
l. 1500 horas integralizadas de componentes curriculares.

1. Todos os componentes curriculares dos 1°, 2° e 3° periodos do curso.

8§ 2° - O discente poderd integralizar 10 pontos de atividade complementar para cada hora de

estagio ndo-obrigatdrio, limitado a 800 pontos.

Art. 28° - No uso de sua competéncia, atribuida pelas Normas Gerais de Estagio de Graduacéo da
Universidade Federal de Uberlandia, o Colegiado do Curso de Graduagdo em Engenharia Elétrica

determina que cada orientador académico podera orientar no maximo dez (10) estudantes do curso.

Art. 29° - A area de desenvolvimento do estagio obrigatorio e ndo obrigatério deve-se vincular as
areas de conhecimento relativas as atividades profissionais do Engenheiro Eletricista, estabelecidas
no Projeto Pedagdgico do Curso de Graduagdo em Engenharia Elétrica, confirmada a partir da
aprovacéo do plano de atividades pelo orientador académico.



CAPITULO IV
Do coordenador de estagios

Art. 30° - A coordenagdo dos estagios obrigatdrio e ndo-obrigatério sera de responsabilidade do
coordenador de estagio.

8 1° - O coordenador de estagio serd nomeado pelo Conselho da Faculdade de Engenharia
Elétrica, mediante a indicacdo do Colegiado de Graduacdo em Engenharia Elétrica.

8 2° - O coordenador de estagio devera ser, preferencialmente, um professor do Curso de
Graduacdo em Engenharia Elétrica.

Art. 31 ° -, S&o atribui¢bes do coordenador de estagio no &mbito do curso:

I — orientar, previamente ao inicio do estagio, o estudante quanto:
a) a formalizacdo do estagio junto ao Setor de Estagio;
b) as leis e normas de estagio da UFU e do curso de graduacao;
c) as obrigac¢es da parte concedente;
d) aos seus direitos e deveres junto a parte concedente e junto a UFU; e
e) a ética profissional.
Il Indicar um professor orientador académico;

I11 —aprovar, previamente ao inicio das atividades de estagio, a realizacdo do mesmo, obrigatorio
ou ndo-obrigatério, por meio do deferimento do plano de atividades e assinatura do termo de
COmpromisso;

IV —supervisionar, receber e emitir a documentacdo dos processos de estagios ao Setor de Estagio
da UFU;

VV — convocar os estudantes, sempre que houver necessidade, a fim de esclarecer ou solucionar
problemas atinentes ao estéagio;

VI — esclarecer professores orientadores, estudantes e supervisores de estagio quanto a
necessidade de apresentacdo do plano de atividades e do relatorio de atividades de estagio;

VIl — organizar e manter atualizado, permanentemente, o cadastro das atividades de estagios
referente ao seu curso;

VIl — avaliar o relatério final de estagio e o parecer final do orientador, estabelecendo sua
aprovacgédo ou reprovagéo;

IX —submeter ao Coordenador de Curso a avaliacao final de cada estagio;

X — manter comunicacdo com o Setor de Estagio e com o Coordenador de Curso para
encaminhamento dos procedimentos relativos ao estagio;

XI — encaminhar uma via do relatério de atividades de estagio para o Setor de Estagio, apds a
assinatura do professor orientador e do supervisor de estagio; e



X1l —apresentar um relatério anual de suas atividades como coordenador de estagio ao Colegiado
de Curso.

Paréagrafo Unico. Os relatorios de atividades de estagio, sob responsabilidade do coordenador de
estagio, deverdo ficar a disposi¢do por dois anos na coordenagdo de curso.

Capitulo V
Do professor orientador

Art. 32° - O orientador académico do estagio obrigatorio ou ndo-obrigatério devera ser um professor
da Faculdade de Engenharia Elétrica, preferencialmente com formacao na area do estagio, e devera

orientar o estudante nos aspectos técnicos e tedricos do estagio.

Art. 33 ° -, S3o atribui¢Bes do professor orientador de estagio:

I —orientar o estudante, juntamente com o supervisor da parte concedente, na elaboragao

do plano de atividades e acompanhar sua execucao;

I — aprovar previamente a realizacdo do estagio, obrigatoério ou ndo-obrigatorio, por

meio do deferimento do plano de atividades;

i — manter contatos com o supervisor de estdgio da parte concedente e com o
coordenador de estagios do curso para acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo
estagiario;

IV —acompanhar, receber e avaliar os relatérios de atividades de estagio, apresentando
sugestdes que contribuam para o aprimoramento do estudante, respeitando as diretrizes do
Projeto Pedagdgico do Curso de Graduacdo em Engenharia Elétrica e a estas normas

complementares de estégio.

\/ — elaborar e encaminhar ao coordenador de estagio um parecer sobre o relatorio final

de estagio, indicando sua aprovacgao ou reprovagao.

Capitulo VI
Do Estudante

Art. 34° - Todo estudante candidato ao estagio deve estar regularmente matriculado e frequente no
Curso de Graduagdo em Engenharia Elétrica e atender aos pré-requisitos minimos estabelecidos no
Capitulo 111, Titulo I, destas normas.



Art. 35° - Sdo obrigag6es do estudante:
I —escolher o local do estégio;

Il observar os procedimentos relativos a formalizagdo do estagio e ter ciéncia das Normas
vigentes que regulamentam esta atividade, especialmente as assinaturas do plano de
atividade e do termo de compromisso, recorrendo ao coordenador de estagio em caso de
duvida.

11 — participar das atividades de orientagdo do estagio;

IV — observar sempre os regulamentos da parte concedente;

V - redigir, juntamente com o supervisor de estagio, seu plano de atividades;

VI — apos deferimento do plano de atividades, entregar uma das vias ao coordenador de
estagios do Curso de Graduacdo em Engenharia Elétrica, outra ao Setor de Estagio e outra

a parte concedente, fazendo 0 mesmo com o termo de compromisso assinado por todas as

partes e guardando uma copia para si;

VI - desenvolver o trabalho previsto no plano de atividades, conforme o cronograma
estabelecido;

VIl —enviar, em tempo habil, os documentos solicitados pela parte concedente;

V111 — zelar pelo nome da parte concedente e da UFU;

IX —manter um clima harmonioso com a equipe de trabalho no ambito da parte concedente

e da UFU;

X - quando necessario ou quando solicitado, dirigir-se ao seu professor orientador de

estagio, mantendo sempre uma conduta condizente com sua formacao profissional;

X1 - elaborar periodicamente relatdrios parciais das atividades desenvolvidas, conforme

determinacéo do orientador, em prazo ndo superior a seis meses;

XIl - encaminhar vias do relatorio parcial de atividades de estadgio para o orientador

académico e para o supervisor de estagio; e

X111 — entregar uma via do relatdrio final ao seu orientador de estagio com pelo menos 15

dias de antecedéncia em relagéo a data de finalizagdo do estagio.

XIV - . elaborar as modificagfes e acatar as recomendacdes em relagdo ao relatorio final

sugeridas pelo orientador académico.



XV - Entregar uma copia da versao final do relatério ao coordenador de estagio em até
30 dias ap0s o término das atividades do estagio obrigatorio e ndo obrigatorio.
Art. 36° - O estudante devera informar, de imediato e por escrito, a parte concedente, ao coordenador
de estagio do curso e ao Setor de Estagio, qualquer fato que interrompa, suspenda ou cancele a sua
matricula na UFU, ficando ele responsavel por quaisquer despesas causadas pela auséncia dessa
informagéo.

CAPITULO VII
Do Supervisor de Estagio

Art. 37° - Constituem atribui¢des do supervisor do estagio na parte concedente:
I —auxiliar o estudante na elaboracdo do plano de atividades e acompanhar sua execucao;
Il — manter contato com o coordenador de estagio do curso e com o professor orientador de
estagio;
i — oferecer ao estudante a oportunidade de vivenciar situagdes de aprendizagem que

permitam uma visao real da profissédo;

IV —avaliar o desempenho do estagiario durante execucdo das atividades, apresentando
relatério avaliativo a UFU, quando solicitado; e

V — observar a legislacdo e os regulamentos da UFU relativos a estagios.

8§ 1° No caso de a propria UFU ser a parte concedente, o supervisor de estagio pode
acumular a atribuicdo de orientador de estagio, caso seja docente da Faculdade de
Engenharia Elétrica da UFU, conforme estabelecido no Capitulo V, Titulo Il, destas normas.

8§ 2° Caso a UFU seja parte concedente e ocorra pagamento indevido por causa da negligéncia
do supervisor de estagio, este estara sujeito a sangdes administrativas, conforme o Regimento
Geral da UFU.

TITULO Il
DURACAO E JORNADA DO ESTAGIO

CAPITULO |
Jornada de Atividades de Estagio



Art. 38° - A jornada de atividades de estagio devera ser definida em comum acordo entre o
coordenador de estagios, a parte concedente e o estudante, sendo compativel com as atividades

académicas e respeitando o limite de 30 (trinta) horas semanais.

8§ 1° Quando o estudante estiver matriculado somente no componente curricular de estagio, a

jornada de estagio podera ter até 40 (quarenta) horas semanais.

8 2° Se a UFU adotar verificagdes de aprendizagem periddicas ou finais, nos periodos de
avaliacdo, a carga horaria do estdgio sera reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado

no termo de compromisso, para garantir o bom desempenho do estudante.

Art. 39° - O horario de realizacdo do estagio deve ser estabelecido em acordo com as conveniéncias
matuas.

CAPITULO I

Duracéo do Estagio

Art. 40° -. Conforme a legislacao vigente e as Normas Gerais de Estagio da UFU, a duracdo do
estagio ndo podera exceder dois anos na mesma parte concedente, exceto quando se tratar de
estudante com deficiéncia.

TITULO VI
ESTAGIOS EM MOBILIDADE

Art. 41° - Conforme as Normas Gerais de Estdgio de Graduagdo da Universidade Federal de
Uberlandia, a responsabilidade pelos estagios realizados em outros paises sera compartilhada entre a
Diretoria de Relacdes Internacionais e Interinstitucionais e o Setor de Estagio, sendo efetivados por
meio desses setores, respeitando-se 0s acordos internacionais e as estas normas complementares de
estagio.

8§ 1° Copia da documentacdo relativa ao estagio no exterior devera permanecer no Setor de

Estagio, para fins de registro e acompanhamento, no que couber.

8 2° Ressalvadas as peculiaridades do estagio no exterior, a0 mesmo se aplicam as regras
contidas nas Normas Gerais de Estagio de Graduacao da Universidade Federal de Uberlandia,

no que couber.

Art. 42° - Ficam mantidas as obrigacdes do estudante de encaminhar a seu orientador académico,

por meio eletrénico, os relatorios parciais e final do estagio.



Art. 43° - No caso de estagio obrigatdrio, o orientador académico devera apresentar ao Colegiado de
Curso um parecer sobre o relatorio final, considerando os aspectos de pertinéncia das atividades de
estagio em relacdo as areas de conhecimento especificadas no Projeto Pedagdgico do Curso de
Graduagdo em Engenharia Elétrica, conforme definido no Capitulo I1I, Titulo Il, destas normas,
verificando se a experiéncia do estagio estd em conformidade com os objetivos estabelecidos no

Projeto Pedagdgico.

Art. 44° -Conforme as Normas Gerais de Estagio de Graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia, o Colegiado de Curso avaliard, mediante o parecer apresentado pelo orientador
académico, sobre o0 aproveitamento ou nao das atividades realizadas durante o estagio em mobilidade

como estagio obrigatorio.

TITULO VII
Das Disposicoes Finais

Art. 45° - Conforme as Normas Gerais de Estadgio de Graduagdo da Universidade Federal de
Uberlandia, no caso do ndo atendimento da concedente a qualquer dispositivo normativo pertinente
ao estagio, ou sua desvirtuacdo, torna-se nulo o termo de compromisso firmado, ficando a UFU isenta

de responsabilidade de qualquer natureza, seja trabalhista, previdenciaria, civil ou tributéria.

Art. 46° - Esta regulamentacdo, no que concerne as regras especificas destas normas complementares
de estagio, delimitadas pelas Normas Gerais de Estagio de Graduacdo da Universidade Federal de
Uberlandia, sé podera ser modificada mediante propostas apreciadas e aprovadas pelo Colegiado do
Curso de Graduacdo em Engenharia Elétrica, devendo o novo texto ser encaminhado ao Setor de
Estagio (SESTA) da Diretoria de Ensino da Pro-Reitoria de Graduacdo da UFU, conforme determina

as Normas Gerais de Estagio de Graduagdo da Universidade Federal de Uberlandia.

Art. 47° - Os casos omissos serdo apreciados pelo Colegiado de Curso, seguindo a partir desta, as
demais instancias académicas de recurso, conforme as Normas Gerais da Graduacao da Universidade
Federal de Uberlandia.



ANEXO |

Termo de Compromisso

Os documentos de referéncia para o termo de compromisso podem ser encontrados na forma de

formularios na versdo pdf em http://www.prograd.ufu.br/servicos/estagio-interno-obrigatorio-

externo-e-licenciatura (acesso em 29/06/2021), os quais podem ser preenchidos utilizando o Adobe

Reader.

Diferentes versdes sdo observadas na pagina acima, conforme a modalidade do estagio obrigatorio,

ndo obrigatorio, interno ou externo a UFU.

Um exemplo do termo de compromisso pode ser observado na Fig.1, o qual pode ser acessado no
link:
http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/tce_externo_obrigatorio_2021_3.pdf,
(acesso em 29/06/2021).

SERVIGO PUBLICO FEDERAL SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Pré-reitoria de Graduago Pré-reitoria de Graduado
Dirstoria de Ensino Diretoria de Ensino
Diviso de Formagao Discente — Setor de Estégio Divis&o de Formagao Discente — Setor de Estégio

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGI0 EXTERNO OBRIGATORIO e o
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Fig. 1. Modelo para o Termo de Compromisso de Estagio Externo Obrigatdrio


http://www.prograd.ufu.br/servicos/estagio-interno-obrigatorio-externo-e-licenciatura
http://www.prograd.ufu.br/servicos/estagio-interno-obrigatorio-externo-e-licenciatura
http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/tce_externo_obrigatorio_2021_3.pdf

ANEXO 11

Plano de Atividades de Estagio

Um modelo para Plano de Atividades de Estagio pode ser encontrado na forma de formulario na

versao .docx em:

http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/plano de atividades avulso 2021 2.

docx
(acesso em 07/09/2021), o qual pode ser preenchido utilizando o Microsoft Word.

A Fig. 2 apresenta uma visdo do referido modelo.

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCA(;AD

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
Pro-reitoria de Graduagio
Diretoria de Ensino
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[ Curso: | Campus: |

PLANO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO

Home dofa) Supervisor{a):
Nome do(a) (&) Orientador(a):
Descrigio das atividades & serem desenvolvidas durante o periodo do gio:

LegislagBo em que se apola este instrumento: Led n® 11,788, de 25 de setembro de 2008 & Resolugio n? 24/20132, do Conselho de Graduagio da
UFU.

0 presente Plano de Atividades de Estdgio Externo & parte integrante do Termo de Compromisso de Estdgio (TCE) Externo, elaborado pels
Concedente de Estdgio, e mantém as condigies firmadas no referido TCE.
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presente instrumento, para os mesmos efeitos legais.
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Fig. 2. Modelo do Plano de Atividades de Estagio
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ANEXO I11

Relatorio de Acompanhamento Semestral

Um modelo para Relatério de Acompanhamento Semestral pode ser encontrado na forma de

formulario na versao .docx em:
http://www.prograd.ufu.br/sites/prograd.ufu.br/files/media/documento/modelo de relatorio de atividades e

xterno.docx

(acesso em 07/09/2021), o qual pode ser preenchido utilizando o Microsoft Word.

A Fig. 3 apresenta uma visdo do referido modelo.

SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAQ
UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA r
Pré-Reitoria de Graduacdo }
Diretoria de Ensino
Divisdo de Formagdo Discente — Setor de Estagio

RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO
EXTERNO
( ) Obrigatorio ou { ) Ndo Obrigatério

1. Dados de Identificagao

Estagidriofa):
Curso: I Matricula:

Pericdo de vigincia do estagio: a

Pericdo referents ao relatdrio: a
Professona) Orientadaor(a):
Supervisor(a) de Estagio:

Formag3e dofa) Supervisor{a):

Unidade/setorlocal do estagio:
2. Introdugao (Neste campo. o estagiano descreve o local. objetvos e forma de ionalizagio do estigio, periodic
[=i3]

3 Desen\rol\rlmento (descrigao das auwdades} (De forma objetiva, s3o descritas todas as atividades desenvolvidas
pelo lembrar que ess: estar alinhadas aos objetivos do Plano de Atwidades de Estagio)

4. Consideragdes Finais (Refiexio sobre o desenvolvimento do estigio & sua importincia par agregar 3 sua area de
formagSo)

E. por estarem de acordo com os termos do presente instrumento, as partes acima identificadas © assinam.

, T de setembro de 2021.
[
Estagiario(a) Supervisor(a) de Estagio Professor(a) Orientador(a)
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Fig. 3. Modelo do Relatorio de Acompanhamento Semestral



Anexo IV
Modelo do Relatorio de Estagio

O relatorio de estagio deve seguir as recomendacdes da Norma ABNT NBR 10719, devendo

sua estrutura contemplar os itens obrigatorios apresentados no esquema a seguir:

I  Corpo Preliminar
a. Folha de apresentacdo (obrigatorio)
I. Especificacdo do documento em destaque: “Relatorio de Estagio Supervisionado”
ii. Nome do discente em destaque
iii. Nome da universidade e unidade académica
iv. Nome do Curso de Graduagao
v. Nome do orientador académico
vi. Nome da instituicdo concedente do estagio e do setor onde o estagio foi realizado
vii. Endereco da instituicdo concedente do estagio
viii. Nome do supervisor de estagio
ix. Contato do supervisor de estagio (telefone e email)
X. Periodo de vigéncia do estagio
xi. Periodo a que se refere as atividades do presente relatorio
b. Resumo na lingua vernacula especificando o setor de estagio, rea ou areas de conhecimento
envolvidas e principais atividades do estagio(obrigatorio)
c. Sumario (obrigatério)
Il Corpo Principal
a. Introducdo com a apresentacdo da empresa e do setor de estagio (obrigatério)
b. Desenvolvimento do estagio (obrigatorio)
i. Atividades desenvolvidas no estagio em conformidade com o plano de atividades.

1. Comentar as atividades no aspecto de processos ou sistemas manipulados
no desenvolver das atividades, observando o sigilo requerido pela parte
concedente, quando for o caso;

2. Descrever projetos de engenharia elaborados, resultados obtidos, mostrar
gréficos, fotos ou outros elementos relacionados ao carater tecnico das
atividades, observando o sigilo requerido pela parte concedente, quando
for o caso;

3. Comentar no decorrer da apresentacdo das atividades, quais 0s

conhecimentos técnicos adquiridos no curso foram importantes para o



desenvolvimento destas atividades, e quais 0s conhecimentos néo
presentes no curso foram assimilados no estagio

ii. Atividades previstas no plano e ndo desenvolvidas no estagio

1. Liste as atividades presentes no plano e ndo desenvolvidas, estabelecendo
a justificativa para a ndo execucao destas atividades.
iii. Atividades nao previstas no plano e desenvolvidas no estagio
1. Apresente as atividades ndo previstas e executadas nos moldes do item
I.b.i.
iv. Facilidades e dificuldades encontradas para exercicio das atividades de estagio
1. Identificar os pontos que facilitaram ou dificultaram a execucdo das
atividades de estagio, no aspecto da disponibilidade ou falta de recursos
materiais e de conhecimento tedrico assimilado no Curso, da relacdo
profissional e pessoal no ambiente de estagio, da motivacéo ou presenca
de atitudes cerceadoras ao aprimoramento das atividades.
c. Conclusdo (obrigatério)

i. Apresentar um balancgo critico entre o plano de atividades e o que foi realmente
executado no exercicio do estagio e qual foi o nivel de atendimento as expectativas
do discente.

ii. Apresentar uma analise critica da importancia da execucdo do presente estagio
para o aprimoramento profissional e complemento da formacéo académica.
d. Sugestdes

i. Apresentar sugestdes que possam ser consideradas pela universidade e pela
instituicdo concedente para o aperfeicoamento do estdgio como elemento
formacédo profissional.

I11 Corpo Suplementar
a. Referéncias Bibliograficas (obrigatorio)
b. Apéndice (opcional)
c. Anexo (opcional)

O relatorio podera incorporar ainda outros elementos opcionais em sua estrutura conforme a Norma
ABNT NBR 10719.



